汇丰银行柜员（Teller）内推

岗位职责：

1、按系统的顺序归档有关部门的文件；

2、协助行政人员更新Business Recovery Plan及其他文件工作；

3、负责处理收发信件和其他部门之间的文件传输，按顺序发送和分发相关的文件；

4、为了满足客户的需求，参加相关的电话会议；

5、为零售银行和财富管理部准备buy-smart order，负责接收并交付给相关人员；

6、为柜台处理ITT；

7、准备日常和每月的报告以应对主管的检查；

8、具有强烈的营销意识和技巧，主动地将潜在客户推荐给客户关系主管或经理，以支持客户营销工作；

9、为我们的客户提供准确的信息，确保自己的行为符合金融市场的有序和透明运行。


任职条件：

1、本科及以上学历；

2、对BKG Operations和零售金融产品有基础的理解；

3、了解当地的法律法规；

4、与内外部客户良好的沟通技巧；

5、自律、热情、接受银行统一管理；

6、 良好的英语口语和写作能力。


实习地点：上海
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